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1. PENGUMUMAN TEKNIS & JADWAL VERIFIKASI SPAMA LURING (OFFLINE) &
DARING (ONLINE)

Sehubungan dengan adanya perubahan teknis verifikasi SPAMA di Fakultas Teknologi Industri

Universitas Atma Jaya Yogyakarta per 1 September 2024, verifikasi SPAMA akan diatur sebagai

berikut:

1.a. Verifikasi SPAMA LURING (Offline)

Kegiatan verifikasi SPAMA mulai 1 September 2024 dilayani secara luring (offline) pada Minggu

Pertama dan Minggu Ketiga tiap bulannya. Mahasiswa diwajibkan untuk membawa minimal dua

(2) bukti dokumentasi keikutsertaan kegiatan yang menunjukkan wajah bersangkutan saat

mengikuti kegiatan tersebut, serta sertifikat kegiatan terkait.

Adapun teknis pelaksanaan kegiatan verifikasi SPAMA sebagai berikut:

a. Mahasiswa mengunggah Sertifikat kegiatan sesuai dengan kategori masing-masing ke
https://sikma.uajy.ac.id

b. Mahasiswa mengajukan permohonan verifikasi SPAMA melalui Official Account LINE SS Wadek
1 FTTIUAJY (@239nmnma) dengan format yang ditentukan

c. Mahasiswa datang ke area Pojok SPAMA (Selasar lantai 2) sesuai jadwal yang ditentukan
d. Konfirmasi SPAMA akan disampaikan melalui balasan chat Official Account LINE SS Wadek 1
FTT UAJY.

1.b. Verifikasi SPAMA DARING (Online)

Pelayanan SPAMA daring (online) hanya dilayani untuk mahasiswa dengan kendala HADIR di

kampus untuk konfirmasi offline. Mahasiswa diwajibkan untuk mengirimkan minimal dua (2) bukti

dokumentasi keikutsertaan kegiatan yang menunjukkan wajah bersangkutan saat mengikuti
kegiatan tersebut, serta sertifikat kegiatan terkait. Pelayanan dilaksanakan setiap Minggu Pertama dan

Minggu Ketiga tiap bulannya.

Berikut ketentuan pelayanan verifikasi SPAMA daring (online):

a. Mahasiswa yang dapat mengajukan adalah mahasiswa yang sedang melaksanakan Magang,
mahasiswa tingkat akhir, dan mahasiswa yang hanya mengambil TA dan/atau tidak mengambil
mata kuliah serta tidak hadir di kampus.

b. Mahasiswa tetap mengajukan permohonan verifikasi SPAMA melalui Official Account LINE SS
Wadek 1 FTI UAJY


https://sikma.uajy.ac.id/

c. Mahasiswa lalu mengisi formulir berikut https:/forms.office.com/r/FrYwtKEMgw ,

https://forms.office.com/r/FrY wtK EMgw untuk konfirmasi pengajuan yang telah dilakukan

d. Formulir di atas mengharuskan mahasiswa untuk mengirimkan bukti keikutsertaan magang (Surat
Penerimaan Magang)/ bukti pengambilan kelas (SBPK)

e. Jadwal pelaksanaan verifikasi SPAMA daring mengikuti jadwal pelaksanaan luring.

2. MINIMAL POIN SPAMA
Sesuai dengan surat keputusan Rektor Nomor 215/LA/SPAMA.REV/2023 Tentang Perubahan Sistem
Partisipasi Aktivitas Mahasiswa Universitas Atma Jaya Yogyakarta maka ketentuan minimal poin

SPAMA diatur sebagai berikut.

2.a. Kategori Keatmajayaan : Minimal 25 Poin

2.b. Kategori Penalaran : Minimal 12 Poin

2.c. Kategori Minat Bakat : Minimal 8 Poin

2.d.Kategori Pengabdian Kepada Masyarakat : Minimal 6 Poin

2.e. Kategori Organisasi dan Kepemimpinan Minimal 14 Poin

3. PERSYARATAN SERTIFIKAT

Ketentuan persyaratan sertifikat diatur sebagai berikut.

3.a. Kegiatan Luar Kampus

Sertifikat yang diajukan untuk SPAMA haruslah berisi ketentuan berikut:

a. Terdapat keterangan kegiatan dilaksanakan secara luring/daring, jika luring lokasi harus
dicantumkan

b. Sertifikat harus berisi tanda tangan panitia beserta cap resmi dari penyelenggara

c. Sertifikat harus berisi tanggal kegiatan tersebut dilaksanakan.

3.b. Kegiatan Dalam Kampus

Sertifikat yang diajukan untuk SPAMA haruslah berisi ketentuan berikut:

a. Terdapat nomor sertifikat (dapat diminta melalui bagian Tata Usaha)

b. Terdapat keterangan kegiatan dilaksanakan secara luring/daring, jika luring lokasi harus
dicantumkan
Sertifikat harus berisi tanda tangan panitia beserta cap resmi dari penyelenggara

d. Sertifikat harus berisi tanggal kegiatan tersebut dilaksanakan

e. Jika kegiatan berada di bawah program studi/kemahasiswaan, maka harus disertai tanda tangan dari

penangggung jawab kegiatan, kaprodi, dan Wakil Dekan 1


https://forms.office.com/r/FrYwtKEMgw
https://forms.office.com/r/FrYwtKEMgw

4. ALUR PROSES VERIFIKASI SPAMA

Alur proses verifikasi SPAMA di Fakultas Teknologi Industri Universitas Atma Jaya Yogyakarta diatur

sebagai berikut.

Mahasiswa

SS Wadek 1 FTI UAJY

Wakil Dekan 1 FTI UAJY

Kaprodi

Dosen Pembimbing Akademik

Merencanakan aktivitas

yang akan ditkuti

Apakah aktivitas
memberikan bukti
(sertifikat, foto, dIl] yang
giperiukan untuk pengajuap
SPAMA?

Mengikuti aktivitas
tersebut

L

Mengunggah sertifikat
pada sikma.uajy.ac.id

l

Melakukan pengajuan
verifikasi dan
mengirimkan 2 bukti

lakukan proses

dokumentssi pada
Official Line Account 55
Wadek 1 FTI UAJY

!

Menerima informasi
terkait kekurangan dalsm [

validasi

Tidak _~Apaksh bukti yang

proses pengajuan
verifikasi

Menerima konfirmasi

dikirimkan sudah
engkap dan sahi2,

Melskukan proses
verifikasi

l

Melakukan kenfirmasi
hasil verifikasi SPAMA di

oleh 55 Wadek 1 FTIUAJY [

Melakukan konfirmasi

Official Line Account 55
Wadek 1 FTI UAJY

kesesuaian sistem

Apakah sesuai dengan
sistem partisipasi aktivitas
mahasiswa yang berlaku?

Tidak

Menerima informasi

#{ kekurangan Poin SPAMA

mahasiswa

Menerima bukti Transkip
SPAMA mahasiswa

Menindaklanjuti
poin SPAMA

"] dan memberikan saran

ke mahasiswa




5. RUBRIK VERIFIKASI

Pelaksanaan verifikasi SPAMA di Fakultas Teknologi Industri Universitas Atma Jaya Yogyakarta diatur dalam rubrik terlampir untuk proses pengecekan

keabsahan pengajuan SPAMA yang dilakukan, sebagai berikut.

No Persyaratan

Kriteria

Diterima

Perbaikan / Pending

Ditolak

Keterangan

1. | Nomor sertifikat

Bila sertifikat yang dikeluarkan oleh
lembaga di bawah FTI UAJY berisi
nomor sertifikat resmi atau bila tidak
dilengkapi nomor sertifikat untuk
sertifikat eksternal FTI UAJY

Bila sertifikat yang dikeluarkan
oleh lembaga di bawah FTI
UAJY tidak terdapat nomor
sertifikat

2. | Kategori kegiatan

Bila tertulis kategori SPAMA yang
sesuai dengan kegiatan yang
dilaksanakan terkhusus untuk kegiatan
yang oleh lembaga di bawah FTI
UAIJY atau bila tidak tertulis kategori
kegiatan oleh penyelenggara di luar
FTIUAJY

Bila tidak tertulis kategori
SPAMA yang sesuai dengan
kegiatan yang dilaksanakan
terkhusus untuk kegiatan yang
dilaksanakan oleh lembaga di
bawah FTI UAJY

3. | Tanggal kegiatan

Bila tertulis tanggal pelaksanaan
kegiatan berlangsung pada sertifikat

Bila tidak tertulis tanggal
pelaksanaan kegiatan
berlangsung pada sertifikat
namun mungkin untuk
diperbaiki oleh penyelenggara

Bila tidak tertulis tanggal
pelaksanaan kegiatan
berlangsung pada sertifikat

4. | Tempat kegiatan

Bila tertulis tempat pelaksanaan
kegiatan berlangsung pada sertifikat

Bila tidak tertulis tempat
pelaksanaan kegiatan
berlangsung pada sertifikat
namun mungkin untuk
diperbaiki oleh penyelenggara

Bila tidak tertulis tempat
pelaksanaan kegiatan
berlangsung pada sertifikat

5. | Level kegiatan

Bila tertulis level pelaksanaan
kegiatan pada sertifikat untuk lembaga
di bawah FTI UAJY atau bila tidak
tertulis level kegiatan oleh
penyelenggara di luar FTI UAJY

Bila tidak tertulis level
pelaksanaan kegiatan pada

sertifikat untuk lembaga di
bawah FTI UAJY




Kriteria

No Persyaratan Diterima Perbaikan / Pending Ditolak Keterangan
6 Penanggung jawab Bila terdapat nama penanggung jawab i Bila terdapat nama penanggung
" | kegiatan kegiatan pada sertifikat jawab kegiatan pada sertifikat

Bukti tanda tangan Bila terdapat.tanda tangan panitia dan Bilq t.idak terdapat tanda'tangan
7. o penanggung jawab kegiatan pada - panitia dan penanggung jawab
peserta dan atau panitia sertifikat kegiatan pada sertifikat
8. | Lampiran peserta Bila memperlihatkan /mengirimkan i i
) lampiran kegiatan jika ada
Bila memperlihatkan /mengirimkan Bila memperlihatkan Bila tidak memperlihatkan
minimal 2 dokumentasi kegiatan yang | /mengirimkan kurang dari 2 /mengirimkan minimal 2
tertampil wajah mahasiswa yang dokumentasi kegiatan yang dokumentasi kegiatan yang
9. | Dokumentasi kegiatan bersangkutan pada saat kegiatan tertampil wajah mahasiswa tertampil wajah mahasiswa

berlangsung

yang bersangkutan pada saat
kegiatan berlangsung ataupun
tidak

yang bersangkutan pada saat
kegiatan berlangsung




6. PERTANYAAN SEPUTAR SPAMA

a. Apaitu SPAMA?
SPAMA adalah singkatan dari Sistem Partisipasi Aktivitas. Sistem ini diberlakukan agar
mahasiswa tidak hanya aktif dalam kelas tapi juga dapat aktif dalam kegiatan lain yang mendukung
pengembangan karakter sesuai pilar-pilar keatmajayaan. Keaktifan mahasiswa akan dilihat sesuai
dengan poin yang terkumpul dalam beberapa kategori yaitu Keatmajayaan, Organisasi dan

Kepemimpinan, Penalaran, Minat Bakat, serta Pengabdian Masyarakat.

b. Kenapa SPAMA harus dijalankan?
SPAMA wajib dijalankan karena sebagai syarat pendaftaran sidang pendadaran serta sebagai

dokumen SKPI (Surat Keterangan Pendamping Ijazah).

c. Apa dampak jika SPAMA diabaikan?
Jika SPAMA diabaikan maka tidak ada yang dapat dituliskan dalam SKPI (Surat Keterangan

Pendamping [jazah) sehingga menyebabkan lambatnya proses daftar sidang mahasiswa.

d. Berapa lama waktu ideal untuk mengumpulkan poin SPAMA?
Mengingat keberlakuan dokumen yang diterima hanya 6 bulan semenjak kegiatan yang dilakukan,

maka waktu ideal mengumpulkan poin SPAMA disarankan selama 2 tahun (4 semester).

e. Berapa minimal poin SPAMA per-kategori?
Minimal poin SPAMA tiap kategori sebagai berikut.
Keatmajayaan : 25
Penalaran : 12
Minat bakat : 8
Pengabdian : 6

Organisasi dan Kepemimpinan : 14

f. Sertifikat seperti apa yang tidak dapat digunakan dalam SPAMA?
Sertifikat yang tidak dapat digunakan dalam SPAMA adalah sertifikat yang diperoleh dari

kegiatan wajib yang diselenggarakan oleh kampus.

*Contoh kegiatan yang sertifikatnya tidak dapat dikonversi ke SPAMA antara lain:

1. Library Tour

2. Pelatihan Literasi Informasi

3. Pameran PDK (karena merupakan mata kuliah wajib)
4. Jogist

5. Kuliah Kerja Nyata (KKN)

6.

Kegiatan Studi Independen



Apakah suatu sertifikat untuk SPAMA memiliki masa kadaluarsa?

Sertifikat yang diajukan untuk verifikasi SPAMA memiliki batas waktu (masa berlaku) untuk
diklaim di sikma.uajy.ac.id sesuai ketentuan FTI UAJY. Sertifikat, masih dapat diterima jika
pengajuan sertifikat tidak lebih dari 6 bulan sejak tanggal berakhirnya di sikma.uajy.ac.id.

*Contoh perhitungan waktu sertifikat yang telah melebihi batas waktu :
Tanggal berakhirnya kegiatan : 1 Januari 2025

Tanggah unggah di sikma.uajy.ac.id : 10 Agustus 2025

Tanggal verifikasi di pojok SPAMA : 1 Oktober 2025

Pada contoh di atas, sertifikat tidak dapat diterima, karena selisih antara tanggal berakhirnya

kegiatan dan tanggal unggah pada sikma.uajy.ac.id sudah lebih dari 6 bulan.

Mengapa pengabdian yang dilakukan secara online sudah tidak diperbolehkan?

Sesuai dengan surat edaran SPAMA UAJY nomor 390/In/WR.III yang menyatakan bahwa salah
satu kategori dalam SPAMA adalah Pengabdian kepada masyarakat yang menghendaki adanya
keterlibatan langsung dan interaksi mahasiswa dengan masyarakat atau lingkungan sekitar, agar
kepedulian mahasiswa semakin terasa. Oleh karena itu, pengajuan poin untuk sertifikat kegiatan
penggalangan dana atau open donation dan kegiatan online campaign berupa unggahan ulang

(repost) di media sosial tidak dapat dihitung.

Dokumen apa yang harus diunggah pada sikma.uajy.ac.id untuk pengajuan SPAMA?
Dokumen yang harus diunggah pada sikma.uajy.ac.id untuk pengajuan SPAMA adalah sertifikat
kegiatan yang diikuti dan/atau Surat Keterangan (SK) yang legal dan memenuhi persyaratan

sertifikat yang disebutkan di poin 3. PERSYARATAN SERTIFIKAT.

Kenapa harus menyertakan Dokumentasi Kegiatan?
Sesuai dengan Surat Keputusan Rektor nomor 215/LA/SPAMA.REV/2023, menyatakan bahwa
Mahasiswa mengumpulkan bukti berupa sertifikat, piagam penghargaan, dan/atau surat keterangan,

bukti pendaftaran, serta foto kegiatan dan Pengesahan hanya dilakukan jika bukti lengkap dan jelas.

Bukti valid apa saja yang harus ada pada aktivitas yang akan diklaim SPAMA?

Bukti valid yang harus ada diantaranya ialah sertifikat yang berisi minimal tempat dan tanggal
pelaksanaan kegiatan, tanda tangan penyelenggara, dan nama penerima sertifikat beserta peran
yang dijalankan. Selain itu mahasiswa wajib menyertakan minimal dua (2) bukti dokumentasi
keikutsertaan kegiatan yang menunjukkan wajah bersangkutan saat mengikuti kegiatan

tersebut

Bagaimana saya tahu bahwa sertifikat yang saya klaim berhasil masuk ke SPAMA?
Sertifikat yang telah diajukan pada proses verivikasi dapat dicek progress pengajuannya melalui

tab Transkrip SPAMA mahasiswa pada website sikma.uajy.ac.id serta dapat juga di cek di official


https://sikma.uajy.ac.id/Account/Login?ReturnUrl=%2F
https://sikma.uajy.ac.id/Account/Login?ReturnUrl=%2F
https://sikma.uajy.ac.id/Account/Login?ReturnUrl=%2F
https://sikma.uajy.ac.id/Account/Login?ReturnUrl=%2F
https://sikma.uajy.ac.id/Account/Login?ReturnUrl=%2F
https://sikma.uajy.ac.id/Account/Login?ReturnUrl=%2F
https://sikma.uajy.ac.id/Account/Login?ReturnUrl=%2F

account line SS Wadek 1.

m. Bagaimana cara saya mengetahui bagian mana saja dari SPAMA saya yang belum terpenuhi?
Poin kategori SPAMA yang diperoleh dapat diketahui pada pada Transkrip SPAMA Mhs yang
terletak di menu bagian kiri (sidebar) website sikma.uajy.ac.id. Melalui informasi tersebut dapat
terlihat jelas kategori sertifikat apa saja yang belum memenuhi minimal poin SPAMA sesuai

kategori masing-masing.

n. Bila saya bingung terkait masalah SPAMA, saya harus menghubungi siapa?

Silahkan menghubungi SS Wadek 1 dengan mengirim pesan melalui instagram @ftiuajy

Pernyataan tambahan:

i.  Semua mahasiswa wajib memenuhi poin SPAMA dalam 2 tahun (4 Semester)

ii. Mengingat keberlakuan dokumen yang diterima hanya 6 bulan semenjak kegiatan yang dilakukan

iii. Melengkapi bukti dokumentasi yang diperlukan (Sertifikat kegiatan, dokumentasi dalam bentuk
foto, dll


https://sikma.uajy.ac.id/Account/Login?ReturnUrl=%2F

LAMPIRAN
SK Rektor Nomor 215/LA/SPAMA.REV/2023 Tentang Perubahan Sistem Partisipasi Aktivitas

Mabhasiswa Universitas Atma Jaya Yogyakarta

SE Wakil Rektor 3 Nomor 390/In/WR.111/2024



