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INFORMASI UMUM 

Sistem Bimbingan UAJY (yang dapat diakses pada alamat bimbingan.uajy.ac.id) adalah 

sistem yang mendukung proses bimbingan di Universitas Atma Jaya Yogyakarta. Sistem ini 

mempunyai banyak role yang terlibat di dalamnya. Sistem ini menyediakan pengelolaan data 

mahasiswa, prodi, dan perkuliahan, serta membantu mahasiswa dan dosen dalam melakukan 

pendaftaran dan verifikasi KP/Magang, dan Tugas Akhir, serta bimbingan secara online. Sistem 

ini juga memberikan informasi untuk orang tua mahasiswa memantau perkembangan bimbingan 

mahasiswa. Panduan ini didesain untuk membantu pengguna memahami pemakaian sistem 

informasi ini secara umum dan lebih lanjut berdasarkan peran yang dimiliki.  

  

https://bimbingan.uajy.ac.id/login


 

 

ROLE MAHASISWA 

 

Pada bagian mahasiswa terdapat beberapa bagian menu yang dapat diakses oleh 

mahasiswa. 

 

Pada bagian ini mahasiswa dapat menambahkan bimbingan akademik kepada dosen yang 

telah ditentukan. Mahasiswa hanya tinggal klik bagian Tambah Bimbingan pada sebelah 

kanan atas 



 

 

 

Pada bagian ini mahasiswa bisa menuliskan bimbingan pada bagian Data Bimbingan. Lalu 

jika sudah selesai mahasiswa dapat memilih Preview untuk melihat preview dari bimbingan 

atau Publish untuk mengirimkan bimbingan tersebut ke dosen pembimbing akademik. 

 

Pada bagian ini mahasiswa dapat memasukkan bimbingan Pra KRS dan KRS. Mahasiswa 

hanya tinggal klik bagian Tambah Bimbingan pada sebelah kanan atas. 



 

 

 

Pada bagian ini mahasiswa dapat memilih mata kuliah yang ada dengan melakukan centang 

pada bagian utama/alternatif. Bagian utama artinya mahasiswa menjadikan mata kuliah 

tersebut sebagai prioritas sedangkan alternatif artinya mahasiswa menjadikan mata kuliah 

tersebut sebagai cadangan. 

 

 

 

 



 

 

 

 

Pada bagian ini mahasiswa dapat mengajukan perusahaan yang akan dijadikan tempat 

KP/Magang dengan cara melakukan klik Tambah Data Perusahaan pada sebelah kanan 

atas. Lalu mahasiswa dapat menambahkan data perusahaan seperti nama lengkap 

perusahaan, alamat, no telpon, dan data yang lain pada halaman Data Perusahaan.  



 

 

 

 

Pada bagian ini mahasiswa dapat mengajukan pendaftaran KP/Magang dengan cara 

melakukan klik Tambah Data KP/Magang pada sebelah kanan atas. Lalu mahasiswa dapat 

menambahkan data KP/Magang seperti nama perusahaan, tipe (Kerja Praktek/Magang), 

tanggal pelaksanaan, dan data yang lain pada halaman Data KP/Magang. Pada halaman ini 

juga mahasiswa harus melakukan upload berkas-berkas yang diperlukan untuk mendaftar 

KP/Magang seperti proposal, surat ijin orang tua, dan berkas lain yang dibutuhkan. 



 

 

 

Jika mahasiswa sudah terdaftar KP/Magang maka pada menu Action ada beberapa pilihan 

yang bisa dilakukan oleh mahasiswa seperti Lihat Detail, Ubah Data, Ajukan Penolakan, 

Ajukan Perubahan Tanggal, Ajukan Penambahan CQ, Logbook, dan Ujian 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Pada bagian ini mahasiswa bisa melihat Detail KP/Magang yang diajukan serta status dari 

pendaftaran KP/Magang. Pada bagian ini mahasiswa juga dapat mengunduh surat 

pengantar yang di generate dari sistem untuk diberikan kepada perusahaan yang dituju 



 

 

 

Pada bagian Ubah Data, mahasiswa bisa memasukkan surat balasan dari perusahaan jika 

ada. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Pada menu Ajukan Penolakan, mahasiswa bisa menambah penolakan terhadap perusahaan 

yang sudah didaftarkan. Maksud dari penolakan ini agar mahasiswa dapat mendaftar 

KP/Magang di perusahaan yang lain. Mahasiswa hanya perlu memasukkan tanggal 

penolakan serta bukti penolakan dalam bentuk pdf. 



 

 

 

 

Pada menu Ajukan Perubahan Tanggal, mahasiswa bisa mengajukan perubahan tanggal 

terhadap KP/Magang yang sudah didaftarkan. Maksud dari menu ini agar mahasiswa dapat 

menyesuaikan tanggal pelaksanaan jika ada perubahan. Mahasiswa hanya perlu 

memasukkan perubahan tanggal serta bukti perubahan tanggal dari perusahaan dalam 

bentuk pdf. 



 

 

 

 

Pada menu Ajukan Penambahan CQ, mahasiswa bisa mengajukan perubahan surat 

pengantar menjadi surat pengantar yang memerlukan tembusan. Mahasiswa hanya perlu 

memasukkan nama CQ serta bukti penambahan CQ dari perusahaan dalam bentuk pdf. 



 

 

 

 

Pada bagian Logbook, mahasiswa dapat memasukkan log aktivitas yang dilakukan di 

perusahaan ketika pelaksanaan KP/Magang. Lalu mahasiswa bisa melakukan unduh 

terhadap logbook yang sudah dimasukkan ke dalam file pdf. 



 

 

 

 



 

 

 

Pada bagian Ujian, mahasiswa dapat mengajukan ujian KP/Magang jika waktu pelaksanaan 

KP/Magang sudah berakhir. Mahasiswa memasukkan topik dan link lampiran dokumen 

administrasi pada bagian Data Pendaftaran Ujian. Mahasiswa juga memasukkan penilaian 

perusahaan pada bagian yang tersedia. Selain itu mahasiswa juga diwajibkan untuk 

mengupload scan berkas penilaian perusahaan sebagai bukti penilaian dari perusahaan. 

 

 

 

 



 

 

 

 

Pada bagian ini mahasiswa dapat melakukan bimbingan KP/Magang. Mahasiswa hanya 

tinggal klik bagian Tambah Bimbingan pada sebelah kanan atas. Bimbingan KP/Magang 

bisa dilakukan ketika mahasiswa sudah berhasil melakukan proses pendaftaran KP/Magang 

sampai dengan selesai. Mahasiswa tinggal memasukkan bimbingan di tempat yang tersedia 

lalu pilih Publish untuk mengirimkan bimbingan ke dosen pembimbing KP/Magang. 



 

 

 

 

Pada bagian ini mahasiswa dapat melakukan bimbingan PPTA. Mahasiswa hanya tinggal 

klik bagian Tambah Bimbingan pada sebelah kanan atas. Bimbingan PPTA bisa dilakukan 

ketika mahasiswa sudah mengambil mata kuliah PPTA pada KRS dan sudah ditentukan 

pembimbing PPTA. Mahasiswa hanya tinggal memasukkan bimbingan pada bagian yang 

sudah tersedia lalu klik Publish untuk mengirimkan bimbingan kepada dosen pembimbing 

PPTA. 



 

 

 

 



 

 

 

Pada bagian ini mahasiswa dapat melakukan pendaftaran Tugas Akhir. Mahasiswa hanya 

tinggal klik bagian Daftar Tugas Akhir pada sebelah kanan atas. Lalu mahasiswa 

memasukkan data tugas akhir yang meliputi Topik/Judul Tugas Akhir, upload proposal TA, 

memilih dosen pembimbing 1 dan 2 (khusus untuk pembimbing 2 sifatnya opsional). Jika 

data tugas akhir sudah ditambahkan maka akan muncul di menu Tugas Akhir. Lalu jika 

mahasiswa memilih Action akan keluar beberapa pilihan seperti Lihat Detail, Ajukan 

Perubahan Judul, Ujian dan Yudisium, dan Ajukan Perpanjangan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Jika mahasiswa memilih Lihat Detail, maka data mengenai detail tugas akhir akan 

ditampilkan. Selain itu mahasiswa juga dapat melakukan export data bimbingan ke file pdf. 

 

Pada bagian Ajukan Perubahan Topik, mahasiswa dapat mengajukan perubahan topik 

Tugas Akhir dengan cara memasukkan topik baru yang diinginkan. 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

Pada bagian Ujian dan Yudisium, ada beberapa hal yang dapat dilakukan oleh mahasiswa. 

Yang pertama adalah mendaftar ujian Tugas Akhir. Sebelum melakukan pendaftaran, 

mahasiswa harus melakukan penghapusan mata kuliah terlebih dahulu. Ada pun mata kuliah 

yang bisa dihapus adalah mata kuliah pilihan yang berlebih. Jika tidak ada yang dihapus 

maka mahasiswa tinggal melakukan klik pada tombol Tidak ada yang dihapus. Lalu pada 

saat pendaftaran ujian mahasiswa tinggal memasukkan link berkas administrasi. Pada 

bagian ini juga mahasiswa dapat melihat proses bebas lab dan panitia penguji yang akan 

menguji ketika ujian pendadaran berlangsung. 

 



 

 

 

 

Yang bisa dilakukan selanjutnya pada bagian Ujian dan Yudisium adalah proses revisi. 

Mahasiswa bisa memasukkan link revisi pada bagian revisi. Lalu mahasiswa bisa melihat 

progress verifikasi revisi yang diajukan kepada panitia penguji pendadaran.  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Langkah terakhir pada tahap Ujian dan Yudisium adalah Mengajukan Yudisium. Pertama 

mahasiswa dapat melakukan download halaman pengesahan terlebih dahulu untuk 

keperluan yudisium. Jika sudah maka mahasiswa dapat mengajukan yudisium lewat tab 

Yudisium. Tab Yudisium akan keluar jika seluruh panitia penguji sudah melakukan verifikasi 

terhadap revisi yang mahasiswa ajukan. Nilai Tugas Akhir juga akan keluar di dalam tab 

Yudisium ini. Untuk melakukan proses yudisium, mahasiswa tinggal memasukkan link 

berkas syarat yudisium lalu klik Simpan 



 

 

 

Pada bagian ini mahasiswa dapat melihat informasi detil mahasiswa tersebut serta transkrip 

nilai per semester (DHS), dan rapot nilai (KHS).  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Pada bagian ini mahasiswa dapat melakukan bimbingan ke dosen pembimbing 1 dan 2. 

Mahasiswa tinggal memasukkan bimbingan di tempat yang tersedia. 

 



 

 

 

 

Pada bagian ini, mahasiswa dapat mengajukan permohonan pembuatan surat permohonan 

data dan survei atau ijin penyebaran kuisioner. Masing-masing format surat ada field yang 

harus diisi oleh mahasiswa. Mahasiswa tinggal memasukkan sesuai dengan kebutuhan lalu 

klik Simpan. 

 

 

 


