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PENDAHULUAN 

 

AppSI (Aplikasi Sistem Informasi) merupakan sebuah aplikasi yang 

dikembangkan oleh Program Studi Sistem Informasi Universitas Atma Jaya 

Yogyakarta yang memungkinkan mahasiswa, dosen pembimbing, dan Program Studi 

dalam melakukan bimbingan akademik, Kerja Praktek(KP)/magang, dan Tugas Akhir 

(TA) secara online serta pengelolaan data master yang terdapat dalam Program Studi. 

AppSI dapat diakses di https://fti.uajy.ac.id/sisteminformasi/appsi. Pengguna 

dari aplikasi ini dibagi menjadi tiga kelompok, yaitu Mahasiswa, Dosen Pembimbing, 

dan Program Studi. 
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HALAMAN UTAMA  

 

Login 

Ketika AppSI pertama kali diakses akan menampilkan halaman Login sebagai 

berikut. 

 

Halaman Login AppSI 

 

Pengguna yang telah memiliki akun, dapat masuk ke dalam aplikasi dengan 

memasukkan username dan password. Untuk username adalah NPM lengkap dan 

password default adalah 123456. 
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BERANDA 

 

Halaman Beranda 

Ketika pengguna berhasil masuk ke dalam aplikasi, maka akan terlihat tampilan 

halaman beranda sebagai berikut. 

 

Halaman Beranda AppSI 

 

Halaman beranda menampilkan menu dari sistem informasi yang terdapat 

dalam AppSI, yaitu Sistem Informasi Bimbingan Mahasiswa (SIBIMA) dan Sistem 

Informasi Pendaftaran Tugas Akhir (SIPETA). 

 

Ubah Profil 

Pengguna dapat melakukan edit pada data profil dengan mengakses menu 

profil yang terdapat di sebelah kanan atas dan klik menu Profil. 
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Langkah-langkah Ubah Profil 

 

Setelah mengakses menu Profil, maka akan terlihat tampilan Ubah Profil 

sebagai berikut. 

 

Halaman Ubah Profil Data Diri 

 

Pada halaman Ubah Profil, pengguna dapat mengubah data diri yang terdiri 

dari nama lengkap, tempat, tanggal lahir, jenis kelamin, alamat domisili, email/telepon, 
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dan foto profil yang diakses dalam tab Data Diri. Selain data diri, pengguna dapat 

mengubah password dari akun dengan mengakses tab Ubah Password. 

 

Halaman Ubah Profil Password 
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SIBIMA 

 

Halaman Beranda 

Ketika pengguna mengakses menu SIBIMA, maka akan terlihat tampilan 

halaman beranda sebagai berikut. 

 

Halaman Beranda SIBIMA 

 

Halaman beranda berisi informasi dari mahasiswa yang bersangkutan, terdiri 

dari nama, Nomor Pokok Mahasiswa (NPM), foto mahasiswa, jenis kelamin, status 

mahasiswa, Program Studi/Fakultas, tempat/tanggal lahir, alamat domisili, 

email/telepon, dan Dosen Pembimbing Akademik (DPA). 

Pengguna dapat melakukan edit pada data profil dengan mengakses menu 

profil yang terdapat di sebelah kanan atas dan klik menu Profil. Untuk penjelasan lebih 

lanjut dapat mengakses Ubah Profil di halaman sebelumnya. 
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Langkah-langkah Ubah Profil 

 

Dalam SIBIMA, pengguna dapat melakukan bimbingan akademik, Kerja 

Praktek (KP)/magang, dan Tugas Akhir (TA) dimana menu tersebut dapat diakses 

melalui menu sidebar seperti berikut. 

 

Menu sidebar SIBIMA 
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Bimbingan Akademik 

Pada menu ini, pengguna dapat melakukan pengajuan bimbingan akademik, 

pra Kartu Rencana Studi (KRS), dan KRS, serta melihat riwayat bimbingan pada 

semester yang sedang berjalan. 

 

1. List Bimbingan 

Ketika pengguna mengakses menu Bimbingan Akademik, halaman yang akan 

tampil adalah list bimbingan yang terdiri dari bimbingan akademik, pra KRS, dan KRS. 

 

Tampilan List Bimbingan Akademik 

 

2. Tambah Bimbingan Baru 

Pengguna dapat melakukan tambah bimbingan baru dengan mengakses menu 

Bimbingan Baru di sebelah kanan atas. 
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Langkah-langkah tambah bimbingan baru 

 

Setelah mengakses menu Bimbingan Baru, maka akan keluar tampilan untuk 

mengisi keluhan, kategori, dan keterangan bimbingan. Pengguna dapat memilih untuk 

inputan kategori dan keterangan bimbingan dimana kategori bimbingan terdiri dari 

bimbingan akademik, KRS, dan pra KRS. Sedangkan untuk keterangan 

bimbingan terdiri dari Online (jika melakukan bimbingan secara online) dan Offline 

(jika melakukan bimbingan secara tatap muka dengan Dosen Pembimbing Akademik 

(DPA)). 
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a. Bimbingan Akademik 

Untuk dapat melakukan bimbingan akademik, pengguna mengisi kategori 

bimbingan dengan Bimbingan Akademik. Jika sudah selesai mengisi semua inputan 

baik dari keluhan, kategori, dan keterangan bimbingan, klik Tambahkan dan 

bimbingan yang telah ditambahkan akan terkirim ke DPA. 

 

b. Bimbingan Pra KRS 

Untuk dapat melakukan bimbingan pra KRS, pengguna mengisi kategori 

bimbingan dengan Bimbingan Pra KRS. Jika sudah selesai mengisi semua inputan 

baik dari keluhan, kategori, dan keterangan bimbingan, klik Tambahkan dan 

bimbingan yang telah ditambahkan akan berada di dalam list bimbingan. 

 

Bimbingan Pra KRS yang telah berhasil ditambahkan 

 

Selanjutnya, klik menu aksi pada bimbingan pra KRS yang telah ditambahkan 

sebelumnya dan klik Ubah. 
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Langkah-langkah untuk mengubah bimbingan Pra KRS 

 

Kemudian pengguna akan diarahkan ke halaman detail dari bimbingan pra 

KRS yang telah ditambahkan sebelumnya. Pada halaman ini, pengguna dapat 

melakukan penambahan mata kuliah yang akan diambil pada semester berikutnya 

sesuai dengan rancangan pra KRS mahasiswa bersangkutan.  

Untuk melakukan penambahan mata kuliah, pengguna memilih mata kuliah 

yang ingin diinputkan sesuai penawaran Program Studi dan memilih status dari mata 

kuliah yang ditambahkan yang terdiri dari Utama dan Cadangan. Setelah itu, klik 

Tambahkan dan otomatis mata kuliah yang ditambahkan akan muncul di dalam tabel 

sesuai dengan status yang dipilih. 
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Halaman detail bimbingan Pra KRS 

 

Selain itu, pengguna juga dapat melakukan perubahan pada keluhan yang 

telah diinputkan sebelumnya dengan mengakses button Edit yang terdapat di sebelah 

kanan atas. 

 

Button Edit bimbingan Pra KRS 
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Tampilan ubah bimbingan Pra KRS 

 

Setelah selesai menginputkan bimbingan Pra KRS, pengguna dapat 

mengirimkan bimbingan ke DPA dengan mengakses button Kirim yang terdapat di 

sebelah kanan atas. 

 

Button Kirim bimbingan Pra KRS 

 

Selain itu, pengguna juga dapat melakukan pengiriman bimbingan Pra KRS 

melalui list bimbingan dengan mengakses menu Aksi dan klik Kirim. 
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Langkah-langkah kirim bimbingan Pra KRS melalui list bimbingan 

 

a. Bimbingan KRS 

Untuk dapat melakukan bimbingan KRS, pengguna mengisi kategori 

bimbingan dengan Bimbingan KRS. Jika sudah selesai mengisi semua inputan baik 

dari keluhan, kategori, dan keterangan bimbingan, klik Tambahkan dan bimbingan 

yang telah ditambahkan akan berada di dalam list bimbingan. 

 

Bimbingan KRS yang telah berhasil ditambahkan 

 

Selanjutnya, klik menu aksi pada bimbingan pra KRS yang telah ditambahkan 

sebelumnya dan klik Ubah. 
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Langkah-langkah untuk mengubah bimbingan KRS 

 

Kemudian pengguna akan diarahkan ke halaman detail dari bimbingan KRS 

yang telah ditambahkan sebelumnya. Pada halaman ini, pengguna dapat melakukan 

penambahan mata kuliah yang akan diambil pada semester berikutnya sesuai dengan 

rancangan KRS mahasiswa bersangkutan.  

Untuk melakukan penambahan mata kuliah, pengguna memilih mata kuliah 

yang ingin diinputkan sesuai penawaran Program Studi, kelas, dan memilih status 

dari mata kuliah yang ditambahkan yang terdiri dari Utama dan Cadangan. Setelah 

itu, klik Tambahkan dan otomatis mata kuliah yang ditambahkan akan muncul di 

dalam tabel sesuai dengan status yang dipilih. 
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Halaman detail bimbingan KRS 

 

Selain itu, pengguna juga dapat melakukan perubahan pada keluhan yang 

telah diinputkan sebelumnya dengan mengakses button Edit yang terdapat di sebelah 

kanan atas. 

 

Button Edit bimbingan KRS 
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Tampilan ubah bimbingan KRS 

 

Setelah selesai menginputkan bimbingan KRS, pengguna dapat mengirimkan 

bimbingan ke DPA dengan mengakses button Kirim yang terdapat di sebelah kanan 

atas. 

 

Button Kirim bimbingan KRS 

 

Selain itu, pengguna juga dapat melakukan pengiriman bimbingan KRS melalui 

list bimbingan dengan mengakses menu Aksi dan klik Kirim seperti dalam bimbingan 

Pra KRS. 

 

3. Detail Bimbingan 

Pengguna dapat mengakses detail dari bimbingan yang telah ditambahkan 

dengan mengakses menu aksi dan klik Detail. 
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Langkah-langkah mengakses detail bimbingan 

 

a. Bimbingan Akademik 

 

Tampilan detail bimbingan akademik 

 

Pada tampilan detail bimbingan akademik, pengguna dapat melakukan 

bimbingan layaknya berkirim pesan ke Dosen Pembimbing Akademik (DPA) dengan 

mengisi pesan yang ingin dikirimkan di kolom pesan dan jika sudah selesai dapat 

mengakses button Kirim untuk diteruskan ke DPA.  
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Langkah-langkah mengirimkan pesan bimbingan akademik 

 

Jika pengguna merasa bimbingan akademik sudah selesai dan tidak perlu 

dilanjutkan, klik button Selesai untuk mengakhiri bimbingan akademik. Setelah 

pengguna mengakhiri bimbingan akademik, maka status bimbingan akan berubah 

menjadi Berakhir/Disetujui. 
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Langkah-langkah mengakhiri bimbingan akademik 
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b. Bimbingan Pra KRS 

 

Tampilan detail bimbingan Pra KRS 

 

Pada tampilan detail bimbingan Pra KRS, pengguna dapat mengakses 

informasi detail dari bimbingan Pra KRS yang telah dikirimkan sebelumnya. Dalam 

detail ini, pengguna dapat mengirimkan pesan ke DPA sama seperti bimbingan 

akademik dengan mengakses menu Pesan di sebelah kanan atas. 

 

Langkah mengakses menu Pesan 
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Tampilan pesan bimbingan Pra KRS 

 

Untuk mengirim pesan dalam bimbingan Pra KRS dapat mengikuti langkah-

langkah dalam bimbingan akademik di atas. 

a. Bimbingan KRS 

 

Tampilan detail bimbingan KRS 
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Pada tampilan detail bimbingan KRS, pengguna dapat mengakses informasi 

detail dari bimbingan KRS yang telah dikirimkan sebelumnya. Dalam detail ini, 

pengguna dapat mengirimkan pesan ke DPA sama seperti bimbingan akademik 

dengan mengakses menu Pesan di sebelah kanan atas. 

 

Langkah mengakses menu Pesan 

 

 

Tampilan pesan bimbingan KRS 

Untuk mengirim pesan dalam bimbingan KRS dapat mengikuti langkah-

langkah dalam bimbingan akademik di atas. 

 

4. Pembatalan Bimbingan 

Pengguna dapat melakukan pembatalan bimbingan yang telah ditambahkan 

sebelumnya dengan mengakses menu aksi dan klik Batal. 
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Langkah-langkah pembatalan bimbingan 

 

 

Bimbingan yang telah berhasil dibatalkan 
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5. Hapus Bimbingan 

Pengguna dapat menghapus bimbingan yang memiliki status Draf dengan 

mengakses menu aksi dan klik Hapus. 

 

Langkah-langkah menghapus bimbingan 

 

 

 

Bimbingan KP/Magang 

Pada menu ini, pengguna dapat melakukan pendaftaran KP/magang, 

melakukan bimbingan KP/Magang, mengisi progress book, dan melihat riwayat 

bimbingan. 

 

1. List Pendaftaran 

Ketika pengguna mengakses menu Bimbingan KP/Magang dan belum 

melakukan pendaftaran KP/Magang, halaman yang akan tampil adalah list 

pendaftaran. 
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Tampilan List Pendaftaran 

 

2. Pendaftaran KP/Magang 

Pengguna dapat melakukan pendaftaran KP/magang dengan mengakses 

menu Daftar di sebelah kanan atas. 
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Langkah-langkah pendaftaran KP/magang 

 

Setelah mengakses menu Daftar, maka akan keluar tampilan untuk mengisi 

nama instansi, alamat instansi, tanggal pelaksanaan KP/Magang, nama kontak 

person, jabatan & telepon, badan hukum, dan link lampiran proposal KP/magang.  

Jika sudah selesai mengisi semua inputan baik dari nama instansi, alamat 

instansi, tanggal pelaksanaan KP/Magang, nama kontak person, jabatan & telepon, 

badan hukum, dan link lampiran proposal KP/magang, klik Tambahkan dan 

pendaftaran KP/magang yang telah ditambahkan akan terkirim ke Program Studi. 

Pengguna tidak dapat melakukan pendaftaran jika data profil tidak lengkap. 

Untuk mengubah data profil dapat mengakses langkah-langkah di sini. 

 

Tampilan jika data profil tidak lengkap 
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Selain itu, pengguna tidak dapat melakukan pendaftaran kembali kecuali 

pendaftaran yang dilakukan ditolak oleh Program Studi atau dibatalkan oleh 

pengguna. 

 

Tampilan jika sudah melakukan pendaftaran KP/magang 

 

3. Detail Pendaftaran KP/Magang 

Pengguna dapat mengakses detail dari pendaftaran KP/Magang yang telah 

ditambahkan dengan mengakses menu aksi dan klik Detail. 

 

Langkah-langkah mengakses detail pendaftaran KP/Magang 
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Tampilan detail pendaftaran KP/magang 

 

a. Riwayat Pendaftaran 

Pada tampilan detail pendaftaran KP/magang, pengguna dapat melihat riwayat 

dari pendaftaran KP/magang yang dilakukan dengan mengakses menu Aksi dan klik 

Riwayat Pendaftaran. 
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Langkah-langkah mengakses menu Riwayat Pendaftaran 

 

Tampilan riwayat pendaftaran KP/magang 

 

b. Kirim Pesan ke Prodi 

Pada tampilan detail pendaftaran KP/magang, pengguna dapat mengirimkan 

pesan mengenai lampiran KP/magang ke Program Studi jika terjadi penolakan berkas 

dan mahasiswa ingin memberitahukan jika berkas telah dilengkapi. Pengguna dapat 

mengakses menu Aksi dan klik Kirim Pesan ke Prodi. Menu ini hanya dapat diakses 

jika status pendaftaran KP/magang sudah terkirim. 
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Langkah-langkah mengakses menu Kirim Pesan ke Prodi 
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c. Ubah Pendaftaran 

Pada tampilan detail pendaftaran KP/magang, pengguna dapat mengubah 

data pendaftaran KP/magang dengan mengakses button Ubah. 

Kemudian, pengguna juga dapat mengubah data pendaftaran TA melalui menu 

Aksi dan klik Ubah Pendaftaran TA. Menu ini hanya dapat diakses jika status 

pendaftaran TA sudah terkirim. 

 

Langkah-langkah melakukan ubah pendaftaran melalui menu aksi 

 

Selain melalui detail, pengguna dapat mengubah data pendaftaran KP/magang 

melalui tampilan list pendaftaran dengan mengakses menu Aksi dan klik Ubah. 

 

Langkah-langkah melakukan ubah pendaftaran melalui list pendaftaran 
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d. Kirim Pendaftaran 

Pada tampilan detail pendaftaran KP/magang, pengguna dapat mengirim 

pendaftaran KP/magang dengan mengakses button Submit. Selain melalui detail, 

pengguna dapat mengirim pendaftaran KP/magang melalui tampilan list pendaftaran 

dengan mengakses menu Aksi dan klik Submit. 

 

Langkah-langkah melakukan kirim pendaftaran melalui list pendaftaran 

 

e. Batal Daftar 

Pada tampilan detail pendaftaran KP/magang, pengguna dapat membatalkan 

pendaftaran KP/magang dengan mengakses button Batal Daftar. Selain melalui detail, 

pengguna dapat membatalkan pendaftaran KP/magang melalui tampilan list 

pendaftaran dengan mengakses menu Aksi dan klik Batalkan. 

 

Langkah-langkah melakukan batal pendaftaran melalui list pendaftaran 
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Setelah pendaftaran KP/magang diterima oleh Program Studi, maka ketika 

pengguna mengakses menu Bimbingan KP/magang akan terlihat halaman sebagai 

berikut. 

 

Tampilan halaman Bimbingan KP/Magang setelah diterima 

 

4. Progress Book 

Pengguna dapat mengakses progress book dengan mengakses menu tab 

Progress Book. 
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Tampilan halaman Progress Book 

 

Tujuan dari fungsi ini adalah untuk mencatat kegiatan harian mahasiswa dalam 

melakukan Kerja Praktek (KP)/magang sekaligus sebagai presensi KP/magang agar 

dapat dipantau oleh prodi maupun dosen pembimibng. Untuk mengisi progress book, 

klik button Add seperti berikut. 
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Langkah-langkah mengisi progress book 

 

Kemudian, pengguna mengisikan Nomor Pokok Mahasiswa (NPM) dan 

password dari akun AppSI, lalu klik Mulai untuk memulai kegiatan harian KP/magang. 

 

Tampilan progress book setelah button Mulai diklik 

 

Secara otomatis, progress book dan jam mulai akan terisi. Jika pengguna 

sudah selesai melakukan kegiatan harian KP/magang pada hari tersebut, klik button 

Aksi dan klik Input Kegiatan. 
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Langkah-langkah mengakses menu Input Kegiatan 

 

Setelah Input Kegiatan diakses, akan muncul tampilan yang meminta inputan 

kegiatan yang dilakukan selama KP/magang berlangsung di hari tersebut. Jika sudah 

selesai mengisi, klik Simpan dan otomatis jam selesai akan terisi yang menandakan 

kegiatan KP/magang pada hari tersebut berakhir. 
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Tampilan progress book setelah melakukan Input Kegiatan 

 

Pengguna juga dapat melakukan pengeditan pada hal yang dikerjakan selama 

KP/magang berlangsung dengan mengakses menu Input Kegiatan kembali. Selain 

menambah dan mengedit, pengguna dapat menghapus progress book yang telah 

ditambahkan dengan mengakses menu Aksi dan klik Hapus. 

 

Langkah-langkah melakukan hapus progress book 

 

Lalu dalam Progress Book pengguna dapat melakukan download progress 

book dalam bentuk file Pdf dengan klik button Download seperti berikut. 
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Langkah-langkah download progress book 
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5. Bimbingan KP/Magang 

Pengguna dapat mengakses bimbingan KP/Magang dengan mengakses menu 

tab Bimbingan. 

 

Tampilan halaman Bimbingan 

 

Selain bimbingan akademik, pengguna dapat melakukan bimbingan selama 

KP/magang berlangsung. Untuk melakukan bimbingan, klik button Add seperti berikut. 

 

Langkah mengakses tambah bimbingan 
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Jika belum memasukkan judul laporan KP/magang, pengguna tidak dapat 

melakukan bimbingan dan akan keluar tampilan seperti gambar di bawah. Maka dari 

itu, untuk dapat melakukan bimbingan pengguna harus memasukkan judul laporan ke 

dalam sistem dengan mengikuti langkah-langkah di sini. 

 

 Tampilan jika belum memasukkan judul laporan KP/magang  

 

Jika sudah memasukkan judul laporan, maka ketika pengguna mengakses 

button Add akan muncul tampilan seperti berikut. 

 

Tampilan jika sudah memasukkan judul laporan KP/magang 
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Pengguna dapat memilih untuk inputan keterangan dimana keterangan terdiri 

dari Online (jika melakukan bimbingan secara online) dan Offline (jika melakukan 

bimbingan secara tatap muka dengan dosen pembimbing. Jika sudah selesai mengisi, 

klik Simpan dan bimbingan akan terkirim ke dosen pembimbing. 

Pengguna dapat mengakses detail dari bimbingan yang telah dikirimkan ke 

dosen pembimbing dengan klik menu Detail. 

 

 

Langkah-langkah mengakses detail bimbingan 

 

Dalam halaman detail bimbingan, pengguna dapat melakukan bimbingan 

layaknya berkirim pesan ke dosen pembimbing dengan mengisi pesan yang ingin 

dikirimkan di kolom pesan dan jika sudah selesai dapat mengakses button Kirim untuk 
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diteruskan ke dosen pembimbing. Untuk mengirim pesan dalam bimbingan 

KP/magang dapat mengikuti langkah-langkah dalam bimbingan akademik di atas. 

Selain melakukan tambah bimbingan, pengguna dapat melakukan hapus 

bimbingan dengan mengakses button Hapus. 

 

Langkah melakukan hapus bimbingan 

 

Lalu dalam Bimbingan KP/magang, pengguna dapat melakukan download list 

bimbingan dalam bentuk file Pdf dengan mengakses menu Download. 
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Langkah-langkah download list bimbingan 

 

6. Memasukkan Judul Laporan KP/Magang 

Pengguna dapat melakukan penginputan judul laporan KP/magang dengan 

mengakses menu Aksi dan klik Masukkan Judul KP/Magang. 
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Langkah-langkah perpanjangan KP/magang 

 

7. Perpanjangan KP/Magang 

Pengguna dapat melakukan perpanjangan KP/magang dengan mengakses 

menu Aksi dan klik Perpanjang KP/Magang. Perbarui data jika ada perubahan lalu klik 

Tambahkan. 
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Langkah-langkah perpanjangan KP/magang 

 

8. Batalkan KP/Magang 

Pengguna dapat membatalkan KP/magang dengan mengakses menu Aksi dan 

klik Batalkan KP/Magang. 
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Langkah-langkah pembatalan KP/magang 

 

 

Bimbingan Tugas Akhir (TA) 

Pada menu ini, pengguna dapat melakukan pendaftaran Tugas Akhir (TA) dan 

melakukan bimbingan TA. 

1. List Pendaftaran 

Ketika pengguna mengakses menu Bimbingan Tugas Akhir dan belum 

melakukan pendaftaran Tugas Akhir (TA), halaman yang akan tampil adalah list 

pendaftaran. 

 

Tampilan List Pendaftaran 



 

 
50 

 
 

 

 

2. Pendaftaran Tugas Akhir (TA) 

Pengguna dapat melakukan pendaftaran Tugas Akhir (TA) dengan mengakses 

menu Daftar di sebelah kanan atas. 

 

 

Langkah-langkah pendaftaran TA 

 

Setelah mengakses menu Daftar, maka akan keluar tampilan untuk mengisi 

judul tugas akhir, link proposal tugas akhir, dosen pembimbing, catatan, status tugas 

akhir, dan tahun akademik. 

Jika sudah selesai mengisi semua inputan baik dari judul tugas akhir, link 

proposal tugas akhir, dosen pembimbing, catatan, status tugas akhir, dan tahun 
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akademik, klik Tambahkan dan pendaftaran TA yang telah ditambahkan akan terkirim 

ke Program Studi. 

Pengguna tidak dapat melakukan pendaftaran jika data profil tidak lengkap. 

Untuk mengubah data profil dapat mengakses langkah-langkah di sini. 

 

Tampilan jika data profil tidak lengkap 

 

Selain itu, engguna tidak dapat melakukan pendaftaran kembali kecuali 

pendaftaran yang dilakukan ditolak oleh Program Studi atau dibatalkan oleh 

pengguna. 

 

Tampilan jika sudah melakukan pendaftaran TA 
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3. Detail Pendaftaran Tugas Akhir (TA) 

Pengguna dapat mengakses detail dari pendaftaran TA yang telah 

ditambahkan dengan mengakses menu aksi dan klik Detail. 

 

Langkah-langkah mengakses detail pendaftaran TA 

 

Tampilan detail pendaftaran TA 
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4. Riwayat Pendaftaran 

Pada tampilan detail pendaftaran TA, pengguna dapat melihat riwayat dari 

pendaftaran TA yang dilakukan dengan mengakses menu Aksi dan klik Riwayat 

Pendaftaran. 

 

Langkah-langkah mengakses menu Riwayat Pendaftaran 

 

Tampilan riwayat pendaftaran TA 

 

a. Kirim Pesan ke Prodi 

Pada tampilan detail pendaftaran TA, pengguna dapat mengirimkan pesan 

mengenai lampiran TA ke Program Studi jika terjadi penolakan berkas dan mahasiswa 

ingin memberitahukan jika berkas telah dilengkapi. Pengguna dapat mengakses menu 



 

 
54 

 
 

 

Aksi dan klik Kirim Pesan ke Prodi. Menu ini hanya dapat diakses jika status 

pendaftaran TA sudah terkirim. 

 

 

 

Langkah-langkah mengakses menu Kirim Pesan ke Prodi 
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b. Ubah Pendaftaran 

Pada tampilan detail pendaftaran TA, pengguna dapat mengubah data 

pendaftaran TA dengan mengakses button Ubah.  

 

Langkah melakukan ubah pendaftaran TA 

 

Lalu, pengguna juga dapat melakukan ubah pendaftaran TA melalui menu Aksi 

dan klik Ubah Pendaftaran TA. Menu ini hanya dapat diakses jika status pendaftaran 

TA sudah terkirim. 
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Langkah-langkah melakukan ubah pendaftaran melalui menu aksi 

 

Selain melalui detail, pengguna dapat mengubah data pendaftaran TA melalui 

tampilan list pendaftaran dengan mengakses menu Aksi dan klik Ubah.  

 

Langkah-langkah melakukan ubah pendaftaran melalui list pendaftaran 

 

c. Kirim Pendaftaran 

Pada tampilan detail pendaftaran TA, pengguna dapat mengirim pendaftaran 

TA dengan mengakses button Submit.  
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Langkah melakukan kirim pendaftaran TA 

 

Selain melalui detail, pengguna dapat mengirim pendaftaran TA melalui 

tampilan list pendaftaran dengan mengakses menu Aksi dan klik Submit. 

 

Langkah-langkah melakukan kirim pendaftaran melalui list pendaftaran 
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d. Batal Daftar 

Pada tampilan detail pendaftaran TA, pengguna dapat membatalkan 

pendaftaran TA dengan mengakses button Batal Daftar. 

 

Langkah melakukan batal daftar TA 

 

Selain melalui detail, pengguna dapat membatalkan pendaftaran KP/magang 

melalui tampilan list pendaftaran dengan mengakses menu Aksi dan klik Batalkan. 
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Langkah-langkah melakukan batal pendaftaran melalui list pendaftaran 

 

Setelah pendaftaran TA diterima oleh Program Studi, maka ketika pengguna 

mengakses menu Bimbingan TA akan terlihat halaman sebagai berikut. 

 

Tampilan halaman Bimbingan Tugas Akhir setelah diterima 
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5. Bimbingan Tugas Akhir 

Pengguna dapat mengakses bimbingan Tugas Akhir (TA) dengan mengakses 

menu tab Bimbingan Tugas Akhir. 

 

Tampilan halaman Bimbingan Tugas Akhir 

 

Selain bimbingan akademik, pengguna dapat melakukan bimbingan TA. Untuk 

melakukan bimbingan, klik menu Aksi dan klik Input Bimbingan. 
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Langkah-langkah mengakses menu Input Bimbingan 

 

Setelah mengakses menu Input Bimbingan, maka akan keluar tampilan untuk 

mengisi subjek, dosen pembimbing, keluhan, dan keterangan. Pengguna dapat 

memilih untuk inputan dosen pembimbing dan keterangan dimana kategori 

pembimbing terdiri dari dosen pembimbing 1 dan dosen pembimbing 2. 

Sedangkan untuk keterangan terdiri dari Online (jika melakukan bimbingan secara 

online) dan Offline (jika melakukan bimbingan secara tatap muka dengan dosen 

pembimbing. Jika sudah selesai mengisi, klik Simpan dan bimbingan akan terkirim ke 

dosen pembimbing. Pengguna dapat mengakses detail dari bimbingan yang telah 

dikirimkan ke dosen pembimbing dengan klik menu Detail. 
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Langkah-langkah mengakses detail bimbingan 

 

Dalam halaman detail bimbingan, pengguna dapat melakukan bimbingan 

layaknya berkirim pesan ke dosen pembimbing dengan mengisi pesan yang ingin 

dikirimkan di kolom pesan dan jika sudah selesai dapat mengakses button Kirim untuk 

diteruskan ke dosen pembimbing. Untuk mengirim pesan dalam bimbingan TA dapat 

mengikuti langkah-langkah dalam bimbingan akademik di atas. 

Selain melakukan tambah bimbingan, pengguna dapat melakukan hapus 

bimbingan dengan mengakses button Hapus. 

 

Langkah-langkah melakukan hapus bimbingan 
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Lalu dalam Bimbingan Tugas Akhir pengguna dapat melakukan download list 

bimbingan dalam bentuk file Pdf dengan mengakses menu Aksi dan klik Export 

Bimbingan yang nantinya akan berisikan list bimbingan dosen pembimbing 1 dan 

dosen pembimbing 2. 
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Langkah-langkah download list bimbingan 

 

6. Perbarui Tugas Akhir 

Pengguna dapat memperbarui Tugas Akhir (TA) dengan mengakses menu 

Aksi dan klik Perbarui Tugas Akhir dimana pengguna akan diminta menginputkan 

judul tugas akhir dan link dari laporan tugas akhir. 
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Langkah-langkah perbarui TA 

 

7. Perpanjangan Tugas Akhir 

Pengguna dapat melakukan perpanjangan Tugas Akhir (TA) dengan 

mengakses menu Aksi dan klik Perpanjangan Tugas Akhir. 
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Langkah-langkah perpanjangan TA 
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SIPETA 

 

Sistem Informasi Pendaftaran Tugas Akhir (SIPETA) merupakan aplikasi yang 

dikembangkan oleh Fakultas Teknologi Industri (FTI) Universitas Atma Jaya 

Yogyakarta. SIPETA digunakan untuk mengelola pendaftaran ujian Kerja Praktek 

(KP)/magang maupun ujian pendadaran. Untuk masuk ke SIPETA, mahasiswa dapat 

memilih menu SIPETA dari halaman beranda aplikasi. Ketika mahasiswa telah 

melakukan KRS KP/magang maupun tugas akhir, maka mahasiswa tersebut akan 

dapat memasuki SIPETA.  

 Ketika mahasiswa memilih sistem SIPETA, maka akan ditanyakan kategorinya 

untuk ujian KP/magang atau ujian pendadaran (tugas akhir). 

 

 

Jika untuk ujian kerja praktek (KP)/magang maka tampilannya sebagai berikut. 
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Jika untuk ujian pendadaran (tugas akhir) maka tampilannya sebagai berikut. 

 

 

Untuk pedoman lengkap penggunaan SIPETA dapat diunduh pada halaman sistem 

SIPETA jika mahasiswa berhasil memasuki sistem. 


